
Comparte Agenda Web
Estimada audiencia uno de nuestros objetivos es divulgar todos aquellos FUTUROS 
EVENTOS que puedan ser de interés para nuestra comunidad en la Agenda. Así 
podéis colaborar enviándonos la información de la manera que indicamos.

La información aparecerá aquí

Se tratará de eventos que vayan a producirse en el futuro con una antelación de al 
menos 3 días para que dé tiempo a ponerlo y la audiencia pueda visualizarlos. Este 
mismo evento cuando se haya producido se puede enviar también como noticia en la 
web o para ser compartido en RRSS, y para eso hay que rellenar la plantilla 
específica.

Para facilitar que todos los miembros de la comunidad podáis participar 
compartiendo y enviando la información de eventos que creáis oportuna os damos 
las siguientes indicaciones:

Cada evento anunciado en la agenda va a ser corto y claro, sólo con texto, y estará 
formado por:

dd de mes hh:mm, lugar: Título del evento, personas o entidades que organizan el 
evento y descripción de actividad en sí. Para ampliar la información se puede anexar 
un pdf o un enlace a otra web en distintas palabras del documento, o poner al final 
más información con enlace.

Cómo mandar la información:

Se redactará un correo electrónico indicando en el ASUNTO: Colaboración Web 
Agenda

Se identificará el nombre del colaborador (email y/o teléfono móvil) y se indicarán los 
objetivos que se persiguen y porque puede ser interesante ese evento

Se rellenará la PLANTILLA para ese evento y se enviará en archivo adjunto tipo 
word al correo electrónico que aparece en la plantilla.
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Todos los eventos que mandéis puede que no sean publicados, ya sea por que el 
equipo de gobierno piense que no es interesante, porque son periodos vacacionales 
o una gran acumulación de eventos. También se podrán derivar a otros canales de 
comunicación como RRSS o noticias, para lo cual puede que se os solicite más 
información, o que rellenéis otra plantilla.

En el caso de que además quieras que además de aparecer en la Agenda Web 
aparezca como Noticia en la Web (en este caso se filtra más la noticia) o en las RRSS 
debes de ir al siguiente apartado donde indica cómo colaborar
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