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RECORDATORIO PARA EL ADECUADO DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
ACADÉMICA 

 

Con el fin de favorecer el correcto funcionamiento de la actividad docente y garantizar el respeto a los 
horarios aprobados por la Junta de Facultad, se recuerda al profesorado y al estudiantado las siguientes 
normas básicas de organización académica: 

1. Duración de las clases y puntualidad 

Las sesiones docentes se desarrollarán conforme al horario oficial aprobado por el Centro. 

Cada hora lectiva tendrá una duración efectiva de 50 minutos, reservándose los 10 minutos restantes 
para facilitar la transición entre actividades docentes, el desplazamiento entre aulas e instalaciones y 
la preparación de la siguiente sesión. 

Se ruega al profesorado y al estudiantado respetar los horarios de inicio y finalización de las clases. 

2. Respeto a los horarios oficiales 

No deberán programarse clases, seminarios, tutorías colectivas, actividades evaluables, prácticas, 
reuniones o cualquier otra actividad académica obligatoria que coincida con el horario asignado a otras 
asignaturas o grupos docentes. 

Cualquier actividad extraordinaria deberá coordinarse previamente con los afectados y con el 
Decanato. 

3. Uso de espacios e instalaciones 

Las aulas, seminarios, laboratorios e instalaciones deportivas deberán utilizarse exclusivamente en los 
horarios autorizados y quedar disponibles al finalizar cada actividad para el grupo siguiente. 

Las actividades prácticas que requieran material específico o montaje previo deberán finalizar con el 
tiempo suficiente para permitir la recogida del material y la preparación de la instalación por parte del 
siguiente grupo docente. 

4. Reserva de espacios no incluidos en el horario oficial 

Los espacios docentes no asignados en el horario académico podrán utilizarse para actividades 
docentes no periodicas, investigadoras y de transferencia, previa reserva. Con el fin de facilitar la 
planificación de las actividades del Centro, se recomienda que las reservas de estas actividades se 
soliciten preferentemente durante el mes de septiembre. La disponibilidad de estos espacios estará 
condicionada por las necesidades académicas e institucionales del Centro, siendo necesaria su reserva 
expresa para cada curso académico. 

5. Comunicación y coordinación 

Las incidencias relacionadas con horarios, espacios o actividades académicas deberán comunicarse al 
Centro con la suficiente antelación para facilitar su resolución y minimizar posibles afecciones a la 
comunidad universitaria. 
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6. Compromiso institucional 

El adecuado funcionamiento de la Facultad requiere la colaboración de toda la comunidad 
universitaria. El respeto a los horarios, a los espacios compartidos y a las actividades programadas 
contribuye a mejorar la calidad de la enseñanza, la convivencia y la organización académica del 
Centro. 

Agradecemos la colaboración del profesorado, estudiantado y personal técnico, de gestión y de 
administración y servicios para el cumplimiento de estas recomendaciones. 
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